
■サテライトオフィス事業_回答表

＃ 資料名 質問内容 回答

1 実施要領

「指定の様式（様式３－１～３－３）以外の書類については，Ａ４判と

し，縦でも横でも構わない」とありますが、図面など大きな資料はA4で

は少々見えずらい可能性があります。図面はA３にて検討しておりました

が、A4は厳守でしょうか。

A3でも問題ありません。

2

提出書類として企画提案書のほかに、整備コンセプト、整備内容に関す提

案、独自の取り組みに関する提案などありますが、これらも企画提案書と

は別途で複数の提案書を用意する必要があるということでしょうか。

これらの要素をまとめて企画提案書としての提出を検討しておりますが問

題ないでしょうか。

企画提案書の中に各要素を全て記載いただいて構いません。ただし、目次

や各要素に入る前には、中表紙等を活用いただき分かり易い資料を心がけ

てください。

3

図面３：配置図とありますが、建物及び、建物周辺（道路境界など）を記

載した図面のことでしょうか。

本件では４F、５Fの改修が対象のため建物の配置に変更はありません

が、改めて必要という認識でよろしいでしょうか。

受託された企業には提出を依頼いたします。提案段階での提出は必要あり

ません。

4

ゾーニング図、パースに関しては提案書内に盛り込む予定でおりますが、

別途で図面として提出する必要があるということでしょうか。

受託された企業には提出を依頼いたします。提案段階での提出は提案書内

に盛り込む形で問題ありません。ただし、目次や各要素に入る前の中表紙

等を活用いただき、分かり易い資料を心がけてください。

5 仕様書

施設工事整備費用に『空調換気、雨漏り対策、落雷対策等必要な工事』と

の記載がありますが、必須でしょうか。

必須となります。

6

設計工事整備費の各項目がありますが、調査の結果、不要であれば0円で

記入してもよろしいでしょうか？

必要のない項目は不要であれば0円を記載する、もしくは項目を削除くだ

さい。

7 その他

プレゼンテーション時の人数制限はありますか？ ６名以下でお願い致します。

8

プレゼンテーション時、発表用のPC・接続ケーブル以外に用意するべき

ものはありますか？

当町が容易するものは以下のとおりです。

・スクリーン

・プロジェクタ

・電源ケーブル等

また、プレゼンテーション時、スピーカーは起立いただきお話いただくよ

9

企画提案における発表時間は確定しておりますでしょうか。現在、弊社は

発表45分・質疑15分で検討しておりますが問題ないでしょうか。

プレゼンテーションの時間は１時間／社を予定しております。その中で時

間は自由に設定いただいた問題ありません。


